A COL LEGI DE
% FARMACEUTICS
2 DE BARCELONA 27/05/2014

CONFIGURAR EL COMPTE DE CORREU ELECTRONIC
AMB MICROSOFT OUTLOOK 2010

Per crear un nou compte de correu en el Microsoft Outlook s'han de seguir
els passos seglents:

1. Obrir Outlook

Seleccioneu dins el menu: Archivo, Informacion, Agregar cuenta.

(B = | Bandeja de entrada - marga@cofb.cat - Microsoft Outlook
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2. Configuracio

Apareixera una finestra en la que seleccionarem 'opcié Configurar
manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales i
Siguiente.

Agregar nueva cuenta @‘

Configuracién automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

(O Cuenta de correo electrdnico

() Mensajeria de texto (5MS)

(¥ Lonfigurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales:
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Seleccionem Correo electrénico de Internet i Siguiente

Agregar nueva cuenta '

Elegir servicio

(%) Correo electrdnico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar v recibir mensajes de correo electrdnico,

") Microsoft Exchange o servicio compatible
Conectarse v tener acceso a mensajes de corren electrdnico, calendario, conkactos, Faxes v mensajes de corren de woz,

(_)Mensajeria de bexto {SMS)
Coneckar con un servicio de mensajetia mavil.

< Abras I Siguiente > I Cancelar

Configurarem el compte de correu electronic introduint totes les dades que es
requereixen.

Agregar nueva cuenta

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: |j|kjk | Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le

- recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en el
Direccion de correo electrdnico: | kkdiklalill. o | bokdn. {Requiere conexion de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta

T
Servidor de correo entrante: |aa |
| |

Probar configuracian de la cuenta haciendo dlic en
el botdn Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTP): |35 | Entregar nuevos mensajes a:

|
Informacion de inicio de sesion (%) Muewvo archivo de datos de Outlook
Nombre de usuario: |kk|jk| I () Archivo de datos de Outlook existente

Cantrasefia: | | 1 !

Recordar contrasefia

[C]Requerir inicia de sesidn utiizanda Autenticacidn de
contraseria segura (SPA)

< Abras ][ Siguiente = ] [ Cancelar
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En primer lloc, a Informacién sobre el usuario

Es demana el nom que volem que consti com a remitent dels missatges
gue enviem, i a la direccion de correo electronico on hem d'introduir la
nostra adreca de correu del tipus usuari@cofb.net.

En segon lloc a Informacién del servidor

Tipus de compte haurem de posar POP3 o IMAP.

El correu IMAP és el més recomanable per dispositius mobils ja que
només descarrega les capcgaleres dels missatges i un cop obrim el
correu descarrega el contingut. A part, aquest tipus de correu no esborra
els missatges del servidor i aixi els podrem consultar en altres
dispositius.

El POP3 descarrega els correus en el dispositiu, ocupa més memaoria
perd té la avantatge de poder consultar el correu sense tenir una
connexié a internet. Pero s’ha d’anar en compte a la hora de configurar-
lo, ja que incorpora la opcié d’esborrar els correus del servidor, en cas
d’haver marcat aquesta opcié d’esborrar els missatges del servidor
nomeés podrem consultar aquells correus en el dispositiu on ho tinguem
configurat

A la casella servidor entrante i servidor saliente posarem
mail.cofb.net

En tercer lloc a Informacion de inicio de sesién

Nom d'usuari (escrivim l'usuari (EI que hi ha abans del @).) i la
contrasenya on introduim la clau d’accés a la BBS de 'usuari.

Ara accedim a Mas configuraciones...

A la pestanya de Servidor de salida seleccionem I'opcié Utilizar la

misma configuracion que mi servidor de correo de entrada, com
s’indica a la imatge.

Configuracion de correo electronico de Internet

| General | Servidor de salida | Conesxidn | Avanzadas |

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacicn

c: L+ Lkilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada :)

() Iniciar sesion Utlizanoo
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3-. Finalment, es pot comprovar que la configuracié seleccionant Probar

configuracion de la cuenta.

Cuenlas de corres electrénice
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4-. Un cop s'ha verificat la correcte configuracié del correu caldra prémer la
tecla Siguiente i finalment a la ultima finestra del procés Finalizar.

Configuracion de la cuenta de prueba

Haga dic en Cerrar para continuar.

Tareas | Errores |
| Tareas
| " Establecer conexitn de red

\/Encmhar servidor de correo salie...
" Encontrar servidor de correa entr. ..

Iniciar sesion en el servidor de cor..,
 Enviar mensaie de correo electrén...

Estado
Completado
Completado
Completado

Completada

Cerrar




