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CREAR PLANTILLES DE CORREU 

La versió actual del correu web del COFB no disposa d'una eina 
específica de plantilles. 

Com alternativa pots fer servir l'opció següent: 

1- Crea a la teva bústia una carpeta Plantilles. (Com crear carpetes) 
2- Crea un nou missatge prement la icona en blau de redactar a la part 

inferior i omple els destinataris, assumpte i cos tal com vols que quedi 
la plantilla 

 

3- Desa el missatge com esborrany prement la icona de desar . 

4- Ves a la carpeta Esborranys i selecciona el missatge que acabes de 
crear. Prem el botó de menú > Copiar a i selecciona la carpeta 

Plantilles. 

5- Quan vulguis fer servir una d'aquestes plantilles selecciona'l a la 

carpeta Plantilles i copia'l a la carpeta Esborranys. 

6- Ves a Esborranys i podràs obrir el missatge i acabar de redactar-

lo per enviar-lo. Un cop l'enviïs el missatge original continuarà 
disponible a la carpeta Plantilles per a futures ocasions.  

Per fer-la servir només cal que copiïs de nou el missatge a 
Esborranys. 

http://pre.cofb.org/documents/10136/1146857/5.-Crear_carpetes.pdf/dcf6456f-b212-44c5-956f-6d8dfbcd5b1c

