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AVIS AUTOMATIC D'ABSENCIA (OUT OF OFFICE)

Aquest tipus de filtre també es coneix amb el nom de "Fora de I'Oficina"
o "Out of Office". Es tracta de configurar un missatge automatic de
resposta quan, durant un periode de temps determinat, no podras
atendre la teva bustia. Cada usuari que t’envii un missatge durant
aquest periode rebra un correu de resposta amb el text d'avis que hagis
configurat.

Per a activar aquest filtre hauras d’entrar al correu web del COFB i a
Preferéncies > Correu > Vacances. Per activar el filtre marca la
casella Activar resposta automatica.
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Activar fesposta automatica

Fora d'oficina vacances nada

Rodey escriure Ssubiect] ner afeci 'assumpts origing

A continuacié es mostren els diferents camps disponibles, en negreta
els que has de configurar, la resta sén opcionals:

e Assumpte de la resposta automatica: escriu I'assumpte de
I'avis, per defecte és “Estic fora de I'oficina”.

e Respondre automaticament una sola vegada a cada
remitent amb aquest text: escriu el text del missatge que vols
que rebin les persones que t'enviin un missatge, cada remitent
el rebra una uUnica vegada.

e Adreces de correu: deixa escrita la teva adreca. Per si algu
contesta a l'avis de fora de I'oficina i vols rebre el seu missatge
a alguna adreca diferent, escriu-la a continuacié separada per
una coma

o Dies entre respostes: 1 dia, cada dia el filtre comprovara els
nous missatges rebuts i enviara l'avis de fora de I'oficina als
remitents que no I'hagin rebut encara.

¢ No enviar respostes a llistes de correu: marca aquesta
casella si vols que I'avis no s’envii si el remitent és d’una llista de
distribucié de correu.

e Activar resposta automatica: pots marcar aquesta opcio i
escollir una data d'inici d'activacio del missatge d'abséncia.

o Desactivar la resposta automatica en: pots marcar aquesta
opcid i escollir una data de desactivacio del missatge d'absencia.

e Envia sempre resposta de missatge de vacances: deixa'l
marcat perque l'envii en tots els casos, si el desmarques
introdueix les adreces electroniques amb les que vols que no
s’envii
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e Descartar els missatges entrants durant les vacances: et
recomanem deixar desmarcada aquesta opcid, marca la només
si no voldras llegir els missatges que t'enviin, es descartaran i no
els tindras a la safata d'entrada quan tornis a consultar la bustia.

Un cop introduits els canvis prem la icona de desar per que es
guardin els canvis i quedi activat el filtre a partir de la data introduida.

Quan tornis, has de desactivar el filtre accedint hauras d’entrar al
correu web del COFB a Preferéncies > Correu > Vacances i
desmarcar la casella Activar resposta automatica.



