COM SIGNAR DIGITALMENT UN DOCUMENT PDF AMB
L’ADOBE READER DC

1. Obrim el fitxer PDF que acabem de descarregar amb I’Adobe Reader DC. m): é o6 Roader

Si no tenen I’Adobe Reader DC instal-lat, se’l podran descarregar:
https://get.adobe.com/es/reader/

2. Un cop obert el document, per signar-lo digitalment, hem de fer clic a “Herramientas”

(situat a la part superior esquerra) i s’obrira una nova pestanya, en la qual escollirem I'opcio
“Certificados”.
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3. Després d’escollir “Certificados”, hem de seleccionar “Firmar digitalmente” .
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4, Apareixera un requadre amb el qual haurem de marcar la zona on vulguem que quedila

signatura.

NOM: null
COGNOMS: null
DNI/PASSAPORT: null

A efectes de la Liei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques, aquesta s una confirmacié de gue en data 07/06/2017 a les 10:23
hores has designat la seglient adreca de comreu electronic i teléfon mobil per a comunicacions i
notificacions:

Adreca de correu electronic: null

Teléfon mabil:

5. Apareixera una nova pestanya on hi haura tots els certificats, s’haura d’escollir el que

estigui posat al lector i es vulgui per a signar el document i s’haura de fer clic a “Continuar”

Firmar con un ID digital X
Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:
1)
° @] ordinador20 / num:0 (ID digitales de Windows) Ver detalles
B Emitido por: COFB-DeptInformatica, Caduca: 2018.04.15

2)
@ ( Canfigurar ID digital nuevo ) ( Cancelar

6. Quan s’hagi fet clic a “continuar”, per a signar el pdf s’"haura de fer clic a “Firmar”. Abans o

després, ens apareixera una nova pestanya, en la qual haurem de posar el pin del certificat.



Firmar como "ordinador20 / num:0" X

Aspecto  Texto normal hd
Firmado digitalmente
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Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.

7. Per guardar el document signat, tindrem dues opcions: una d’elles és reemplacar-lo, és a

dir, guardar-lo al mateix lloc i amb el mateix nom amb el qual I'haviem guardat amb
anterioritat, i I'altre opcio és guardar el document signat canviant-li el nom.
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8. Finalment recomanem validar la signatura, fent clic amb el boto dret a sobre d’aquestai
escollint I'opcié “Validar firma”.

Firmado

0 rd | na dor digitalmente por

ordinador20 / num:0

20 / num:0 Fecha: 2017.07.10
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Borrar firma

Validar firma
Ver versién firmada

Mostrar propiedades de firma..

*Si apareix un missatge que diu que la firma és desconeguda o invalida, s’ha de fer clic a
“Propiedades de la firma” .



Estado de validacién de la firma

A La validez de la firma es DESCONOCIDA,

= - Mo ha habide medificaciones en: documente desde que se firmé.
- La identidad del firmante es desconccida porque no se incluyd en su lista de
certificados de confianza y ningune de sus certificados principales son
certificados de confianza

l Propiedades de la firma... l I Cerrar l

9.Ala seglient pestanya haura de fer clic a “mostrar certificado de firmante...”

Informacion de firmante

La ruta desde el certificado del firmante a un certificado del emisor se cred
carrectamente,

Mo se realizd la comprobacicn de revocacicn.

Mostrar certificado de firmante... I

Propiedades avanzadas... [ Validar firma I [ Cerrar

i s’obrira una altre pestanya on apareixera varies configuracions sobre el certificat, haura de
situar-se a “Confianza” i “Agregar a certificados de confiancga...”.

Mostrar todas las rutas de certificacion encontradas 1)

)
FB-DeptInformatica <informi | Resumen I Detalles | Revocaciénl Confianza '\Iormati\.ras Aviso legal
ordinader20 / num:0 <ordina

Este certificado no es de confianza.

Configuracién de confianza

%  Firmar decumentos o dates
#  Certificar documentos

3  Ejecutar contenido dindmico incrustado en un documento
certificado

#  Ejecutar JavaScripts privilegiados incrustados en un documento
certificade

3 Realizar operaciones privilegiadas del sistema (red, impresion,
acceso a archivos, etc.)

2) Agregar a certificades de confianza..




10.A1a seglient pestanya s’ha de marcar on posa “Utilizar este certificado como raiz de

confianga”, a “Documentos certificados” i s’ha de fer clic a “Aceptar”.

Confianza

El certificado utilizado para firmar un documento debe estar designade come anclaje
de confianza o tener como origen de cadena un anclaje de confianza para que la
wvalidacidén de la firma se realice correctamente, La comprobacidn de revocacién no
se realiza en un anclaje de confianza ni en uno superior a €l

[y

) I Utilizar este certificado como raiz de confianza I

Sila validacion de firma se realiza correctamente, confie en este
certificado:

Documentos o datos firmados

2) I Documentos certificadosl

[7] Contenido dindmico
[] JavaScript privilegiade incrustado

Operaciones privilegiadas del sisterna (red, impresién, acceso a
archivos, etc.)

=

Cancelar

11. Ja tenim el nostre document signat digitalment.
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12. sirheu d’enviar per correu electronic, s’han de seguir els seglients passos:

1. Obrir el nostre compte de correu electronic
2. Fer un nou e-mail amb el destinatari que es vulgui
3. Adjuntar el document que acabem de signar

4. Enviar.



